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Schulen kvBL Liestal

1 Onboarding

1.1 Vorwort

Die schnell fortschreitende Entwicklung digitaler Tools préagt unseren Alltag in zahlreichen
Bereichen und verédndert die Arbeitsbedingungen in den Ausbildungsbetrieben. Die Digita-
lisierung eréffnet uns eine Vielzahl an Méglichkeiten flir die Einzel- und Zusammenarbeit,
birgt aber zugleich einige Herausforderungen. Wir als Berufsfachschule passen uns diesen
Verdnderungen an, damit Lehrpersonen und Lernende professionell mit den digitalen
Werkzeugen umgehen kénnen.

Unsere Grundgedanken zum Thema digitaler Unterricht:

= Wir richten unseren Unterricht an der KBS, BSD und WMS auf die Gegebenheiten der
Arbeitswelt im Umgang mit der Digitalisierung aus.

=  Wir mdéchten durch eine strukturierte und transparente Ablage von Unterrichtsmateri-
alien das selbstandige Lernen und damit die Selbststandigkeit und Eigenverantwortlich-
keit der Lernenden férdern.

=  Wir nutzen die Vorteile der zeit- und ortsunabhdangigen Zugriffsmoéglichkeiten auf un-
sere Daten oder Unterrichtsmaterialien, um eine optimale teamorientierte Zusammen-
arbeit zu ermdéglichen.

=  Wir unterstitzen mit dem digitalen Unterrichten den Erwerb von den fir den Berufsall-
tag notwendigen digitalen Kompetenzen der Lernenden.

Diese BYOD-Broschire beinhaltet alle relevanten Unterlagen zur Informatikinfrastruktur
und zum BYOD- bzw. digitalen Unterricht der Schulen kvBL am Standort Liestal.

Neben den Richtlinien erhalten Lehrpersonen und Lernende sowohl Empfehlun-
gen zum Umgang mit den einzelnen Tools als auch einen Uberblick zu deren Ein-
satzgebieten. In diesem Dokument sind diverse Anleitungen oder Handreichun-
gen eingebettet und somit direkt fiir alle verfiigbar. Die Gerate-Mindestanforde-
rungen befinden sich im Anhang dieser Broschiire.
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1.2 Schema Onboarding Lernende 1. Schultag

Die Schritte 1 — 7 werden wdhrend des ersten Schultages durchgefihrt.

) Installation Microsoft 365 und mit WLAN verbinden
separate Anleitung sowie Kap. 1.3 + 1.4, S. 7 ff.
5 Neues Kennwort (Passwort) setzen
Anleitung Kap. 1.5, S. 14 f.
3 LERN:GALAXIE (MODU:LAB) und Konvink (nur fiir KBS!)
Anleitung Kap. 1.6 und 1.7, S. 16 ff.
4 Wichtige Programme an Taskleiste anheften
Anleitung Kap. 2.1, S. 25
. MS Teams (Programm) starten und Vorhandensein der Teams Uberpriifen
Kap. 2.2,S. 25
6 In Teams auf das Edubase-lcon klicken und einrichten (nicht fiir BSD!)
Kap. 2.3, S. 25 ff.
. Ein Kursnotizbuch erstmalig Giber OneNote Desktop-App starten
Kap.2.4,S. 28
g Anwendungsschulungen in den ersten Schulwochen im Unterricht

Kap. 3.5, S. 33 ff.




Schulen kvBL Liestal

1.3 Installation Microsoft 365

1.3.1 Installation Microsoft 365 iiber Memory-Stick

Die Installation von Microsoft 365 erfolgt Gber einen Memory-Stick, den wir vor Ort am
ersten Schultag zur Verfliigung stellen, damit Sie gemeinsam mit Ihrer Klassenlehrperson
die Installation durchflihren kénnen. Ihr Convertible sollte lediglich betriebsbereit sein, das
bedeutet, das Betriebssystem muss installiert sein. Zusatzlich finden Sie einen separaten
Installer flir Teams, denn es existieren zwei Versionen und Sie sollten im Unterricht die
Education-Version nutzen. Eine Anleitung erhalten Sie von der Lehrperson (Klassenkiste).

T} Microsoft Teams (work or school) H Microsoft Teams

1.3.2 Installation Microsoft 365 bei Geraten vom Lehrbetrieb

Wenn Sie ein Gerat vom Lehrbetrieb besitzen, kann es sein, dass Sie keine Berechtigung
haben, Microsoft 365 in der Schule zu installieren. In diesem Fall muss die Installation
durch eine Informatik-Person in Ihrem Betrieb vorgenommen werden. Sie kdnnen entwe-
der den Memory-Stick mitnehmen oder Microsoft 365 von der Webseite www.office.com
herunterladen. Eine Anleitung hierzu finden Sie unter dem folgenden QR-Code resp. Link.
Sie mussen sich mit Ihrem Microsoft-365-Login anmelden. Geben Sie die URL ohne www
ein.

BYOD-Intranetseite fiir Lernende

bit.ly/byod-liestal
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1.4 Verbindung zum Schul-WLAN herstellen

In diesem Kapitel wird Thnen erklart, wie Sie das WLAN der Schulen kvBL Liestal in
Windows, iOS und Android einrichten kédnnen. Mit der Nutzung des «Schulen kvBL»-WLANs
werden die WLAN-AGB der Schulen kvBL Liestal akzeptiert.

1.4.1 Ubersicht WLAN-Einstellungen

Netzwerkname: . .....ooiiiiiiii i e Schulen kvBL

EAP-Methode: ..o e PEAP

2. Authentifizierungsmethode:...................... keine

Benutzername: 0365-Benutzername
(vorname.nachname@student.kvbl.ch)

PasSSWOIt: .o 0365-Passwort

Verwenden Sie bitte das Login, welches Sie auch fiir Microsoft 365 nutzen. Bei
Verbindungsproblemen wenden Sie sich bitte an den ICT-Support: informa-
tik.liestal@kvbl.ch.

1.4.2 Einloggen an Ihrem Gerat (Laptop oder Tablet) mit Windows 10 oder hoher
Wireless am Gerat einschalten.

Schulen kvBL
Gesichert

Schulen kvBL GUEST
Windows 10 Education Offen
13:50
22.09.2015

A 3% ¢ E peu

iPad (2)
Gesichert

©® WLAN-Einstellungen aufrufen

Ausgeblendetes Netzwerk
Gesichert

Flugzeug-
modus

® Folgendes Menl erscheint auf der
rechten Seite: Schulen kvBL ankli-
cken.



Schulen kvBL Liestal

Schulen kvBL @ Echulen kvBL
s SR Gesichert
Gesichert

Geben Sie Ihren Benutzernamen und |hr
Kennwort ein.

@ Automatisch verbinden

Schulen kvBL GUEST
Offen
Abbrechen
iPad (2)
Gesichert

Flugzeug- Flugzeug-
modus modus

© Auf Verbinden klicken O Daraufhin erscheint eine Anmelde-
maske:

a. Benutzernamen und Passwort
eingeben
b. auf OK klicken

@ Schulen kvBL

Gesichert

Verbindung weiter herstellen?
Wenn Sie ,Schulen kvBL" hier erwarten, kénnen
Sie bedenkenlos eine Verbindung herstellen.

Andernfalls handelt es sich méglicherweise um Das WLAN ist somit eingerichtet und
ein anderes Netzwerk mit demselben Namen. . . .
Zartiblatdea ke aneticen verbindet immer automatisch, sobald
Wi-Fi eingeschaltet ist und Sie sich im
Verbinden Abbrechen abgedethen WLAN-Bereich befinden.
e Hinweis fiir spadter: Wenn Sie Ihr Pass-

wort gedndert haben, missen sie sich
nochmals mit dem neuen Passwort an
das WLAN anbinden.

e

Flugzeug-
modus

©® Auf Verbinden klicken
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1.4.3 WLAN-Verbindung iPhone

Getestet auf iOS 14.7.1

Monday

Messages Calendar Photos Camera

and  ITunes Store  App Store  Passbook

Compass Settings

@ Einstellungen aufrufen

< Einstellungen WLAN

WLAN L

Die Genauigkeit der Standortbestimmung
wird verbessert, wenn WLAN aktiviert ist.

©® WLAN einschalten

10

Einstellungen

Flugmodus L
a WLAN Nicht verbunden
Bluetooth Aus
V1 Mobiles Netz

Personlicher Hotspot Aus

GO0

VPN L
Netzbetreiber Swisscom
B Mitteilungen

Kontrollzentrum

Nicht storen

@

® Auf WLAN tippen

< Einstellungen WLAN

WLAN O

M

NETZWERK WAHLEN ...

Schulen kvBL a7 @

Schulen kvBL GUEST & = (i)

Anderes ...

Auf Netze hinweisen U
Bekannte Metzwerke werden automatisch
verbunden. Falls kein bekanntes Netzwerk
vorhanden ist, missen Sie manuell ein
Metzwerk auswéhlen.

® Schulen kvBL antippen



Kennwaort eingeben flr ,, Schulen kvBL *

Abbrechen Kennwort Verbinden

Benutzername vorname.nachname@student.lvbl.ch

Kennwort eeeessesee

123 4567 890

= ? 07

ABC @ O Leerzeichen Return

©® Danach erscheint eine Anmelde-

maske:

a. Benutzername und Passwort eingeben

b. Auf Verbinden tippen

£ Einstellungen WLAN

WLAN @

v Schulen kvBL a= ()

NETZWERK WAHLEN ... 3

Janan's HotSpot 8= (i)

Schulen kvBL GUEST a = (i)

=

Anderes ...

Auf Netze hinweisen

Bekannte Netzwerke werden automatisch
verbunden. Falls kein bekanntes Netzwerk
vorhanden ist, missen Sie manuell ein
Netzwerk auswahlen.

Schulen kvBL Liestal

< Kennwort  Zertifikat| Vertrauen

SRV-V40.verwaltung.kvliestal...

Nicht (berprift

Beschreibung Serverauthentifizierung
Verfallt 24.06.2015 03:57:04

Mehr Details

® Vertrauen

@ Es erscheint ein «Lade-Symbol»

Nach wenigen Sekunden ist das WLAN
Schulen kvBL verbunden

Das WLAN ist somit eingerichtet und
verbindet immer automatisch, sobald
Wi-Fi eingeschaltet ist und Sie sich im
abgedeckten WLAN-Bereich befinden.

11
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1.4.4 WLAN-Verbindung Android (z. B. Samsung)

Getestet auf Android Version 11; kann je nach Gerat (Samsung, LG, usw.) oder Android-
Version abweichen

Gm9 8

040

- o * / Q

Google Play Store Einstellungen Uhr Elnstellungen
a 'ﬁ" Trageerkennung

6 Netzwerk & Internet

a8 0 oa@

Verbundene Gerate

mTon &

0 Elnste”ungen aufrufen Benachrichtigungen

a Anzeige

@ Hintergrund & Thema

@ Sperrbildschirm & Sicherheit

O Datenschutz

® Auf Netzwerk & Internet tippen

~ ~
re Netzwerk & Internet ré Wi-Fi O
Dual SIM-Karte Ein [ ¢
Wi-Fi Zu mobilen Daten wechseln ( .
Mobile Daten \
( WI-FI NETZWERKE
Schulen kvBL GUEST

Anruf =
Tethering

“Z5  Schulen kvBL

“5 Schulen kvBL_Radius_Test
Flugmodus

= ClickShare-9714095273

Mobilfunknetze

VPN

Private DNS

Automatisch

Suchen Sie nach etwas anderem?
Bluetooth
Standort

Netzwerkeinstellunnen zuriickeetzen

© Wi-Fi antippen ® Wi-Fi einschalten

12



Zu mobilen Daten wechseln :
Automatisch auf mobile Daten wechseln, v [ @)

ernet uber W fugbar ist
WI-FI NETZWERKE

___ Schulen kvBL GUEST
= K bindung zurr et. Verbindung wi
¢ stellt

“a Schulen kvBL

“& Schulen kvBL_Radius_Test

7 ClickShare-9714095273

© «Schulen kvBL» antippen

Schulen kvBL

Phase 2-Authentifizierung

Keinen

CA-Zertifikat

Nicht (iberpriifen

Identitat

vorname.nachname@student.kvbl.ch

Anonyme |dentitédt

Passwort

et ek e e R e

Passwort anzeigen

Erweiterte Optionen anzeigen

Abbrechen Verbinden

—

@ Folgende Details eingeben:

a. Identitat: Benutzername (vor-
name.nachname@student.kvbl.ch)

b. Anonyme Identitat: leer lassen!

c. Passwort: Passwort (M-365-Pass-
wort)

d. auf Verbinden tippen

Schulen kvBL Liestal

r—— 0

Schulen kvBL

EAP-Methode

PEAP

Phase 2-Authentifizierung

Keinen

CA-Zertifikat

Nicht tiberpriifen

Es wurde kein Zertifikat angegeber

Abbrechen Verbinden
” 'S 0 B -
14234567 ]8|)9]0
gwer r t y ui oop
als|djflglbh]jlk]!]|n

4 z x ¢c v b nm a

14+ Eé [I—

v

@

Einstellungen wie folgt anpassen:

a. EAP-Methode: PEAP
b. Phase 2-Authentifizierung: Keinen
c. CA-Zertifikat: Nicht liberpriifen
d. nach unten scrollen
re Wi-Fi ; B

Ein [ ¢

Zu mobilen Daten wechseln (

Schulen kvBL

_ Schulen kvBL GUEST

% Schulen kvBL_Radius_Test
= ClickShare-9714095273

& sp-89579

® Es erscheint ein «Lade-Symbol»

Nach wenigen Sekunden ist das «Schulen
kvBL»-WLAN verbunden. Das WLAN ist so-
mit eingerichtet und verbindet immer au-
tomatisch (Wi-Fi eingeschaltet, im abge-
deckten WLAN- Bereich).

13
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1.5 Neues Kennwort (Passwort) setzen

Sie kénnen das Kennwort/Passwort flr Ihr persénliches Login jederzeit auf der Microsoft-
365-Plattform andern.

1. Zuerst melden Sie sich mit Ihrem persénlichen Login an der Microsoft-365-Plattform an
https://outlook.office.com/mail.

2. Nach erfolgreicher Anmeldung in der rechten, oberen Ecke des Browserfensters auf den
Menlpunkt klicken (1) und dann auf «Konto anzeigen» (2):

Schulen kvBL Abmelden

t.kvbl.ch

Al

Konto anzeigen

Mein Office-Profi

3. Auf der Kontolbersicht links auf den Eintrag «Kennwort» klicken:

Schulen Mein K

9 Ubersicht

A Sicherheitsinformation

[ Gerdte

Q,, Kennwort

F=1 Organisationen

4. Es wird die Maske «Kennwort andern» angezeigt, wo Sie zuerst das alte Passwort (1)
und dann zweimal das neue eingeben (2) und dann auf «Absenden» klicken (3):

14


https://outlook.office.com/mail

Schulen kvBL Liestal

Schulen

Kennwort andern

Benutzer-1D
Dstudent.lovbl.ch

Altes Kennwort

Meues Kennwort erstelle

Meues Kennwort bestj

5. Wenn das Passwort erfolgreich geandert wurde, erscheint eine Maske mit Ihren Profil-
informationen:

) httpsy//account.activedirectory.windowsazure.com/r#/profile

¥
Schulen [ scHULEN kveL °

Profil

E- @studentkvbl.ch Konto verwalten
Mail:

1 19,92 Alternative E-Mail-Adresse: i B
Dix_19-22 Self-Service-Kennwaortzurticks

Telefon: +4176 (mabil)

etzung einrichten

Nutzungsbedingungen lesen

Buro: Liestal
Uberall abmelden

Gerate und Akfivitat
Keine Gerate registriert.

Ab sofort kénnen Sie sich mit dem geanderten Passwort anmelden (auch an den PC's der
Schule). Denken Sie daran, dass Sie die Zugangsinformationen (Passwort) fiir das
WLAN an der Schule «Schulen kvBL>» auf Ihren Geraten (Mobile, Notebook) eben-
falls andern miissen, da dort immer noch das alte Passwort hinterlegt ist und
damit die Verbindung zum WLAN nun nicht mehr méglich ist!

15
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AB HIER BIS ZUM ENDE KAPITEL 1.7 einschliesslich S. 24

nur fiir Lernende der KBS und nicht BSD!

1.6 Authentifizierungsprozess LERN:GALAXIE (MODU:LAB)

1.6.1 Aktivierung (fiir Lernende)

Sie haben zwei Mails in Ihrem persénlichen Schul-Emailpostfach erhalten:

Verlag SKV
@ Herzlich willkommen in lhrer LERMN:GALAXIE
Um lhrer geschlossenen Schulumgebung (Schulen kvBL Liestal)

Offnen Sie zuerst dieses Mail.

- siehe 1.6.2 Der Schulumgebung «Schulen kvBL Liestal» beitreten (S. 17)

Informatik Allgemein
0 personliche Lizenz LERN:GALAXIE

n m Persdnliche Lizenz LERMN:GALAXIE

Sobald der Beitritt zur Schulumgebung erfolgt ist, muss die personliche Lizenz akti-
viert werden, die in diesem Mail enthalten ist.

- siehe 1.6.3 Persdnliche Lizenz in der LERN:GALAXIE aktivieren (S. 20)

Zugriffsmoglichkeiten fir die LERN: GALAXIE

- siehe 1.6.4 Zugriffsmdglichkeiten auf MODU:LAB-Umgebung (auch fiir Lehrpersonen) (S. 22)

16


file:///C:/Users/claud_hbr50k8/Downloads/Schulen%23_Der_Schulumgebung_

1.6.2 Der Schulumgebung «Schulen kvBL Liestal>» beitreten (fiir Lernende)

Schulen kvBL Liestal

Offnen Sie als Erstes das Mail, das sie vom Verlag SKV erhalten haben (Herzlich willkom-
men in Ihrer LERN:GALAXIE).

Herzlich willkommen in Ihrer LERN:GALAXIE &£ - @ -
Verlag SKV <lerngalaxie@verlagskv.ch> ® € « « ~
An: . Di, 13.06.2023 09:04

Um lhrer geschlossenen Schulumgebung (Schulen kvBL Liestal) beizutreten,
klicken Sie auf den unten stehenden Einladungslink und wahlen die
passende Reiseroute (Variante a, b, ¢ oder d).

Wichtig: Bitte verwenden Sie die Mailadresse, auf die Sie diese
Einladung erhalten haben.

a. Ich verwende meinan Microsoft-Login.

Klicken Sie auf den unten stehenden Einladungslink.
Klicken Sie auf «\Weiter mit Microsofts.

Geben Sie lhre Microsoft-Mailadresse ein.

Geben Sie Ihr Microsoft-Passwort ein.

[=]

[T . =

b. Ich verwende ein anderes E-Mail-Konto.
Klicken Sie auf den unten stehenden Einladungslink.

o Wahlen Sie «Neuer Benutzer? Registrieren».

Reqistrieren Sie sich mit der Mailadresse, auf die Sie diese
Einladung erhalten haben.

Bestatigen Sie anschliessend mit einem Klick |

c. Ich bin bereits in der LERN:GALAXIE registriert. Die [RGB SRV l6 [[SE<]
Nutzerkonto und dieser Mail stimmen Uberein. Link in Ihrem Mail

o Klicken Sie auf den unten stehenden Einladung

¢ Loggen Sie sich wie gewohnt in die LERN:GA

d. Ich bin bereits in der LERN:GALAXIE registriert. [ adressen von
MNutzerkonto und dieser Mail stimmen NICH L4 .
o Wenden Sie sich an unseren Kungds

[=]

o

[=]

Hier klicken, um Schulen kvBL Liestal beizutreten!

Haben Sie Fragen? Unsere FAQs helfen lhnen weiter

Verlag SKV AG
Reitergasse 9

Postfach

8021 Zarich

www verlagskv.ch
lerngalaxie@verlagskv.ch

<~ Antworten ~ Weiterleiten

17
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Die Anmeldeseite des VERLAG SKV wird gedffnet:

[ ]
VERL AG b s KV Klicken Sie auf der Anmeldeseite

auf «/Anmelden mit Microsoft»

Melden Sie sich an

&8 Anmelden mit Microsoft

Mit anderem Konto anmelden

E-Mail

Passwort

D Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

Neuer Benutzer? Registrieren

Die Anmeldeseite der M365-Plattform wird gedffnet:

Geben Sie hier Ihre von uns er-
Bl haltene Schulmailadresse ein
mi Microsoft (Beispiel:
) und kli-

Anmelden cken Sie dann auf [Weiter]

E-Mail, Telef@n oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt sins!

Sie kénnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

18


mailto:vorname.nachname@student.kvbl.ch
mailto:vorname.nachname@student.kvbl.ch

Schulen kvBL Liestal

A
Schulen '@'
P Geben Sie hier das Kennwort Ih-
rer Schulmailadresse ein und kli-
Kennwort eingeben cken Sie dann auf [Anmelden]

kennwort

Kennwort vergessen

Es erscheint eine Meldung zu den Vertrags- und Nutzungsbedingungen

VERLAG:SKV Klicken Sie auf [Annehmen]

Vertrags- und Nutzungsbedingungen

Beim Klicken auf «Annehmens akzeptieren Sie die Vertrags- und
Nutzungshbedingungen der Verlag SKV AG.

Ablehnen Anneb.aen

Nach Annahme der Vertrags- und Nutzungsbedingungen wird die LERN: GALAXIE geo6ffnet.

WICHTIG: Der Einladungslink im E-Mail kann nur einmal verwendet werden. So-
bald die erste Anmeldung bei der LERN:GALAXIE erfolgt ist, kann der Link nicht

mehr verwendet werden.

19
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LERN:GALAXIE Q

Meine Kurse
Schulen kvBL Liestal - 1 Kurs

ALLGEMEIN (1) +

Zum Inhalt

Meine Produkte ~

Bitte aktivieren Sie hier ihre Lizenzen

Feedback geben - Support - Nutzungsbedingungen - AGB - Impressum VERLAG:SKV

Jetzt kdnnen Sie gleich Ihre Lizenz aktivieren - siehe nachster Punkt.

1.6.3 Personliche Lizenz in der LERN:GALAXIE aktivieren (fiir Lernende)

Sie befinden sich nach dem zuletzt ausgefiihrten Schritt in der LERN:GALAXIE und sind
dort mit Ihrem persénlichen Konto angemeldet:

LERN:GALAXIE Q
Meine Kurse .
Schulen kvBL Liestal - 1 Kurs
ALLGEMEIN (1) +
Klicken Sie auf diesen Link }
Zum Inhalt _
Meine Produkte T A
Bitte aktivieren Sie hie'F“ijhr.e Lizenzen.
Feedback geben - Support - Nutzungsbedingungen - AGB - Impressum VERLAG:SKV

20



& Zuriick zu MODU:LAB

Schulen kvBL Liestal

Meine Lizenzen

Lizenzen Ubersicht
Neuer Lizenzschlissel
Aktive Lizenzen

Abgelaufene Lizenzen

In diesem Feld den persdnlichen
Lizenzschllssel eingeben (copy/paste
aus dem Mail "persoénliche Lizenz
never Lizenzsel | ERN:GALAXIE", das Sie von uns
ceensie ven | @FNAlten haben)

. ~ e Aktivieren

7

active Lizenzen | NACh der Eingabe des Lizenzschllssels
auf "Aktivieren" klicken

Sie haben noch keine Li

Abgelaufene Lizenzen

Sie haben noch keine abgelaufenen Lizenzen

Zuruck nach oben & Feedback geben Support Nutzungsbedingungen AGB V E R |. AG : S KV

Nach der Aktivierung der Lizenz kénnen Sie mit MODU:LAB arbeiten.
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1.6.4 Zugriffsmoglichkeiten auf MODU:LAB-Umgebung (auch fiir Lehrpersonen)

Diese Zugriffsméglichkeiten sind erst méglich, nachdem der Beitritt zur Schulumgebung

abgeschlossen wurde!

a. Uber den Link https://lerngalaxie.verlagskv.ch/dashboard

oder

b. Direkt aus der Microsoft-365-Umgebung - wenn Sie sich mit IThrem persénlichen
Login (Beispiel «vorname.nachname@student.kvbl.ch») an der Microsoft-365-Um-

gebung angemeldet haben:

Microsoft 365

im ausgeklappten

Microsoft 365

Apps
E Qutlook . OneDrive
ﬂ Word I’ Excel
Q PowerPoint [I Note
a SharePoint Teams
& Sway

Alle Apps, —

Alle Apps &ffnen

22

Menu:

Zurii

n inder Microsoft 365 Umgebung das Meni
Startzeite offnen
® Willkommen bei Microsoft ; _

zeigt

->Anmelden

2 Alle hre A@s durchsuchen

Zuriick die LERN:GALAXIE
app wird angezeigt
X lem - darauf klicken

m . ,,._:-_f_-_-_-______
LERN:GALAXIE

Das Anmeldefenster wird ange-

ins Suchfeld klicken
ck und “lern” eingeben

Microsoft 365

-

Microsoft 365

mit Microsoft
VERLAG:SKV

auf_ 'Anmeldezn mit
’l\/“eld@ﬂ S Microsoft® Kicken

2= Anmelden mit Microsoft

Mit anderem Konto anmelden

E-Mail



https://lerngalaxie.verlagskv.ch/dashboard
mailto:vorname.nachname@student.kvbl.ch
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VerknUpfung «LERN:GALAXIE» in M365-Teams:

Allgemein Beitrage Dateien  LERN:GALAXIE -

Die Verknipfunge zur LERN:GALAXIE
muss entweder . . . . )
se Site lasst sich in unserer Web-App nicht laden.

- iber die Desktop-App (1)
- oder die Option {2) "Zur Site wechseln"

geladenwerden Diese Maglichkeiten kénnen Sie nutzen:

Die Desktop-App verwenden

Zur Site wechseln e

() Registerkarte neu laden
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1.7 Konvink - berufskundliche Lernmedien

Fur die berufskundlichen Lernmedien gilt Folgendes:

= KV-EBA-Lernende miussen die Lernmedien nicht selbst erwerben; sie erhalten diese
vom Lehrbetrieb.

= Lernende Kauffrau/Kaufmann EFZ bendétigen zusatzlich die berufskundlichen Lernme-
dien (ehemals Handlungsbausteine genannt - Konvink). Flr das Beschaffen der berufs-
kundlichen Lernmedien gilt:

e KV-EFZ-Lernende, die eine Lehre in der Branche Dienstleistung + Administration
starten, mussen die Lernmedien nicht selbst erwerben; sie erhalten diese vom Lehr-
betrieb.

e KV-EFZ-Lernende, die ihre Lehre in einer anderen Branche, d. h. nicht in der Branche
Dienstleistung + Administration absolvieren, klaren beim Lehrbetrieb ab, ob sie den
Zugang zu den Lernmedien erhalten oder selbst beschaffen sollen.

= KV-BM-Lernende mussen die Lernmedien gar nicht erwerben; sie arbeiten nicht damit.

Die Lernmedien koénnen Sie Uber den Webshop (https://blm-map.konvink.store) vom
Kaufmannischen Verband erwerben.

Auftrag an die Klassenlehrpersonen: Uberprift in der zweiten/dritten Woche, ob alle Ler-

nenden die berufskundlichen Lernmedien (friher Handlungsbausteine genannt) beschafft
haben.
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2 Anwendungen

2.1 Wichtige Programme an die Taskleiste anheften

Ist die Installation von Microsoft 365 erfolgt und haben Sie sich erfolgreich ins WLAN ein-
loggen kénnen, sollten Sie eine beliebige Internetseite aufrufen kénnen. Testen Sie das
bitte.

Nach der Installation von Microsoft 365 finden Sie neben Programmen wie Word, Excel,
PowerPoint und Outlook die Programme Microsoft Teams sowie die OneNote Desktop-App
auf Ihrem Gerat vor.

Uberpriifen Sie, ob die erwdhnten Programme auf Ihrem Gerét vorhanden sind, indem Sie
sie Uber das Suchfeld suchen (Namen eintippen) oder im Startmenl nachsehen:

B OE MmO a A

Haufig gebrauchte Programme / Apps sollten an die Taskleiste geheftet werden. Uner-
wilnschte Programme wiederum kénnen von der Taskleiste geldst werden. Klicken Sie hier-
fur mit der rechten Maustaste auf das Icon des (gedffneten) Programms auf der Taskleiste
und wahlen Sie

7 An Taskleiste anheften

oder, falls Sie es entfernen mdchten,

¥ Von Taskleiste lsen

aus.

Das Hinzufligen oder Entfernen deinstalliert nattrlich nicht das Programm vom Geréat.

2.2 Teams starten und Vorhandensein der Teams liberpriifen

Starten Sie Teams (Programm?), das Sie — wie im Kapitel oben erldutert - an die Taskleiste
angeheftet haben, und Uberprifen Sie, ob Ihre Teams (1 pro HKB resp. Fach) vorhanden
sind. Eventuell muss Ihre Lehrperson das entsprechende Team aktivieren.

2.3 Edubase einrichten (nicht fiir BSD-Lernende!)

Im Edubase Reader finden Sie einige digitale Lehrmittel. Dies ist fach- und ausbildungsab-
hangig. Uber Microsoft Teams haben Sie direkten Zugriff auf den Edubase-Reader:

! Programm: Microsoft Teams, das auf Ihrem Gerat installiert ist, im Gegensatz zur Online-Version
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Teams m  Allgemein ferage Da
e Teams + Neu v T Hochladen
@ ! Dokumente General
£
- N
"
’ ]

Wenn man auf das Edubase-Icon klickt,
erscheint das folgende Anmeldefenster:

*. Edubase Reader Edubase Reader Inf

e Edubase - Lernen und Arbeiten mit E-Books

Alle E-Books an einem Ort.

oder
Anschliessend auf Registrie- s e
i er ohne Konto = |
ren klicken... R ——

#

Weitere Informationen

d
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Registrierung

E-Mail

Passwort

Passwort bestatigen

...und das Symbol anwahlen.
Dadurch werden Sie automa-
tisch eingeloggt.

Edubase Reader Etdubase Reader Inf /

Bibliothek

@

Im Edubase-Fenster muss Uber das
Register Aktivierungscode der Code
erfasst werden, den resp. die man
vom Webshop erhalten hat.

Schulen kvBL Liestal
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2.4 Kursnotizbuch uiber die OneNote Desktop-App starten

Wir empfehlen die Verwendung der OneNote Desktop-App. Sie werden sie nach erfolgter
Installation von Microsoft 365 automatisch auf Ihrem Gerat vorfinden.

Sie kdnnen versuchen, direkt lber die OneNote-App das Kursnotizbuch zu 6ffnen. Die
neuen Kursnotizblicher werden bei der ersten Verwendung sehr wahrscheinlich nicht an-
gezeigt. Deshalb sollten Sie jedes Kursnotizbuch einmal Gber Teams starten, damit es in
der OneNote Desktop-App erscheint. Gehen Sie wie folgt vor: Navigieren Sie im
entsprechenden Team auf Klassennotizbuch und wahlen Sie im sich o6ffnenden
Klassennotizbuch den Befehl Im Browser 6ffnen und anschliessend In Desktop-App 6ffnen
aus.

< Alle Teams &) Klassennotizbuch
Er% Datei Start Einfugen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch € Was machten Sie tun? In Browser 6ffnen P
= i
=* v [ v || calibri Light v2 ~ F K U &~ &V g B e Sv i=v @ In Browser 6ffnen
DE_S1b_21-24-Liestal Iy <) B RR Ei=r
Klasse S1b Deutsch

Klassennotizbuch p

Diesen Schritt missen Sie fir jedes einzelne Kursnotizbuch einmal wiederholen. Kiinftig
kdnnen Sie direkt die OneNote-App 6ffnen und finden Ihre Kursnotizbilicher vor. Es ist also
nicht mehr notwendig, den Schritt Uber Teams zu gehen. Arbeiten Sie jeweils mit der
OneNote-App und nicht in Teams, denn die OneNote-App bietet deutlich mehr Funktionen.
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3 Anleitungen

3.1 Einrichtung meines Gerats, Windows-/Software-Installation

Anleitungen finden Sie auf der BYOD-Intranetseite bit.ly/byod-liestal.

3.2 WebUntis fiir Lernende

3.2.1 Zugriff auf WebUntis Stundenpldne: Schritt fiir Schritt

Die Schulen kvBL arbeiten mit dem Raum- und Stundenplan-Tool WebUntis. Die Lernenden
(und Lehrgeschafte) kénnen dort die tagesaktuellen Klassen-, Lehrer- und Raumplane
einsehen. Bitte beachten Sie, dass es bei gewissen Fachern im Verlaufe des Jahres Ande-
rungen gibt!

Der Stundenplan fir das neue Schuljahr wird jeweils Ende Juni aufgeschaltet, kann sich
bis zum Beginn im August jedoch noch @ndern. Bitte deshalb kurz vor Beginn des SJ un-
bedingt nochmals anschauen.

3.2.2 Webuntis im Browser

In die Adresszeile eines beliebigen Browsers (Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Fire-
fox oder Safari) folgende URL eingeben:

https://erato.webuntis.com/WebUntis

3.2.3 Login

Mit folgendem Login im WebUntis anmelden.

Wi | | k b : Schulname: . Benutzername:
! ommen DeEl Schulen kvBL Liestal webuntis
Web | ...... - Passwort:
Bitte suchen Sie Ihre Schule bZkaI

Schulen kvBL Liestal Passwort ver

Schulen kvBL Liestal

4410 Liestal, Postfach 337

3.2.4 Smartphone-App

Flr die Smartphone-Betriebssysteme von Google (Android) und Apple (iOS) gibt es jeweils
eine offizielle App, welche die wichtigsten Stundenplaninformationen anzeigen.

Damit der Stundenplan angezeigt wird, missen die unter Punkt Login erwahnten Login-
Informationen verwendet werden.

Support fur die Applikationen wird durch den jeweiligen App-Entwickler gegeben.
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Untis Mobile App Android-App iOS-App Login

Schulen kvBL X

Schulen kvBL Liestal

...... ®

Dieses Dokument befindet sich im schulNetz unter Listen&Dokumente - Dokumente >
Ablage > WebUntis fiir Lernende - Einloggen_v16 (und auf der schulNetz-Startseite).

3.3 Schulnetz fiir Lernende

Absenzen und Noten werden Uber das Schulnetz publiziert und verwaltet.

Schulnetz-Login

schulNetz
(sl https://www.schul-netz.com/bzliestal

Noten und Absenzen einsehen

Benutzername Passwort (Gross-/Kleinschreibung beachten)

Das Passwort erhalten sie mit einem separa-

Vorname.Nachname ten Schreiben.

Schulnetz-Passwort vergessen?

1. Unter services.kvbl auf schulNetz klicken Benutzemame: Passwort:

2. Auf «Passwort vergessen?» klicken

3. Folgen Sie den Anweisungen auf der

Seite. Diese Funktion ist nur fur Lernende verfugbar.
Lehrpersonen wenden sich bitte direkt an das Sekretariat,
um ein neues Passwort zu erhalten.

Geben Sie lhren Benuizemamen und das gewinschte

neue Passwort ein und schreiben Sie ins Priffeld die in der Grafik
angezeigte Zeichenkette.

Sie erhalten danach eine E-Mail mit weiterfuhrenden Anweisungen.

Benutzermame: Priffeld: (nur Buchstaben)

vorname.nachname ysmx M

Passwort: Passwort wiederholen:

Achtungl Das Passwort wird nicht direkt geandert. Sie massen
den Anweisungen in der E-Mail folgen, bevor die Anderung tbernommen wird.
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3.4 Outlook: Kommunikationskanal mit Schulleitung und Verwaltung

Sie erhalten von uns ein persoénliches Postfach auf unserer Microsoft-365-Plattform zuge-
teilt. Samtliche E-Mail-Kommunikation zwischen Schulleitung, Schulsekretariat/Verwal-
tung mit Ihnen erfolgt immer Uber Ihre persénliche E-Mail-Adresse bei uns — die Adresse
entspricht Ihrem persdnlichen Login, das Sie im separaten personlich adressierten Schrei-
ben erhalten haben (vorname.nachname@student.kvbl.ch) - siehe dazu auch nachsten
Abschnitt.

Sie miissen mindestens einmal pro Woche Ihr Postfach iiberpriifen.

Am besten richten Sie sich dieses Postfach auch auf Ihrem Smartphone als synchronisier-
tes Postfach ein. Falls notwendig, kénnen Sie eine Anleitung dazu im Sekretariat beziehen.

Login zu Ihrem personlichen Postfach

Adresse: https://outlook.office.com/mail

Benutzername gemass dem personlich an Sie adressierten Schreiben:

2™ Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@student.kvbl.ch

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

= Weiter
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Auf dem nachsten Fenster geben Sie das Kennwort ein.

< vorname.nachname@student.kvbl.ch

Kennwort eingeben

<Ihr persdnliches Kennwort>

Kennwort vergessen
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In den ersten Schulwochen werden die Lehrpersonen in die Tools Nr. 1 — 6 einflihren. Der Ablauf wird unter den Lehrpersonen
des Klassenteams abgestimmt. Weitere Tools / Apps werden zu einem spateren Zeitpunkt oder nach Bedarf verwendet.

Nr. Tools Ziele Wer? Wann?
. Die Lernenden lernen WebUntis kennen, laden die Klassen- 1. oder 2. Schul-
1. WebUntis : .
Handy-App herunter und nutzen sie aktiv. lehrperson = woche
Die Lernenden erhalten eine Ubersicht zum Schulnetz Klassen- 1. oder 2. Schul-
2. Schulnetz und Uberprifen das Schulnetz auf offene Absenzen und ' '
lehrperson  woche
Noten.
= Die Lernenden installieren die entsprechende Out-
look-Handyapp oder binden den Schul-Account in die 1 oder 2. Schul-
3. Webmail bestehende Mail-App auf ihrem Smartphone ein. - 0der 2. >chu
. . woche
» Sie checken regelmassig ihr Postfach auf neue E-
Mails.
» Die Lernenden legen in ihrem OneDrive eigene Da-
teien ab (Cloud = «Online-Speicher»).
= Sie geben der Lehrperson oder Mitlernenden Doku-
mente frei bzw. arbeiten gemeinsam an einem Doku-
ment (PPT-Prasentation o. A.).
. = Sie entdecken weitere Einsatzgebiete von OneDrive 2. oder 3. Schul-
4. OneDrive

(z.B. bei Gruppen- oder Projektarbeiten).

» Die Lernenden laden die entsprechende OneDrive-
Handyapp herunter.

woche
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Nr. Tools Ziele Wer? Wann?
5. Microsoft Teams
Die Lernenden finden auf der BYOD-Webseite
bit.ly/byod-liestal Anleitungen zu Teams. Wer Teams 2 oder 3. Schul-
1.1. Einflihrung noch nicht kennt, sollte sich die entsprechenden Einflih- woche '
rungen ansehen. Die Anwendung der einzelnen Funktio-
nen erfolgt im Unterricht.
= Die Lernenden kommunizieren aktiv mit den Lehrper-
sonen sowie untereinander Gber Teams (vgl. Kommu-
nikationskonzept).
= Die Lernenden flihren innerhalb des Unterrichts eine
Videokonferenz durch.
. . . Vorschlag:
» Die Lernenden arbeiten in Breakout-Rooms. 1 Lehrper-
= Die Lernenden laden die entsprechende Teams-Han- gsgonen tes-
12, | Chatten dyapp herunter. tet Video- 3. oder 4. Schul-
konferenz  woche
Folgende Ziele werden erreicht: inkl.
Breakout-
Rooms

e Die L. kdnnen mit @-Erwdhnungen arbeiten.

e die L. kennen den Like-Button als zustimmende
Antwortmoglichkeit.

e die L. wissen, wie Chat-Nachrichten verfasst wer-
den (vgl. Kommunikationsstandards, S. 33).

1.3. Aufgaben-Funktion

Die Lernenden erhalten eine Aufgabe, fihren diese aus
und geben sie wieder ab.

3. oder 4. Schul-
woche
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Nr. Tools Ziele Wer? Wann?
6. OneNote Desktop-App (Kursnotizbuch)
= Die Lernenden kennen den Aufbau und die Berechti-
gungen innerhalb des Kursnotizbuches:
e Inhaltsbibliothek
Aufbau / Struktur e Platz fir Zusammenarbeit (Collaboration Space)
e personlicher Bereich
: .- - - - -
3, = Ausserdem kénnen sie die Begriffe Abschnittsgruppe,
% Abschnitt, Seite, Unterseite zuordnen. 2. oder 3. Schul-
c woche
o » Darlber hinaus wissen die Lernenden, wie...
U

Inhalte kopieren, spei-
chern, ausdrucken,
versenden

e ..sie Inhalte aus der Inhaltsbibliothek in ihren per-
sonlichen Bereich kopieren kdénnen.

e ..wie Sie eine OneNote-Seite als PDF abspeichern,
ausdrucken oder weiterversenden kdnnen.

Schreiben, Zeichnen
und Gestalten

Die Lernenden konnen den Stift sinnvoll anwenden.
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Nr.

Tools Ziele

Wer?

Wann?

= Die Lernenden wissen, wie man eine Datei einfligt und
kennen die verschiedenen Einfugeoptionen (Anhang,
Ausdruck, Link).

o = Die Lernenden kennen weitere Einfligeoptionen und
Einfugen kénnen diese nutzen, u. a.:

— Tabellen,

— Bilder,

— Online-Video,

— Audioaufnahmen etc.

Bis Herbstferien

OneNote Desktop-App: Erweiterte Anwendung

Erweiterte Anwendung

= mehrere OneNote-Fenster nebeneinander 6ffnen und anordnen

»= geldéschte Notizen wiederherstellen

Achtung: Bei jedem Notizbuch muss die Lehrperson einmal den Verlauf aktivieren, denn dieser
ist standardmdéssig deaktiviert!

= Formen zeichnen, Bilder in den Hintergrund setzen, Hilfslinien und -Raster ak-
tivieren

= Recherchefunktion in OneNote anwenden

= die Mdglichkeiten des Plastischen Readers und der Ubersetzungsfunktion an-
wenden

= Diktierfunktion von OneNote anwenden etc.

Bis Weihnachten
oder nach Bedarf
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Nr. Tools Ziele Wer? Wann?
7. Whiteboard
= Die Lernenden kennen die wichtigsten Funktionen von
Microsoft Whiteboard (Stiftbearbeitung, Bilder einfl-
gen, Notizzettel einfigen).
Grundlegende Funktio- = Die Lernenden wissen, wie sie ein Whiteboard teilen . .
. . . ) . Bis Weihnachten
nen kennen oder jemanden zu einem Whiteboard einladen kon-
nen.
= Die Lernenden wissen, wie sie Whiteboard-Inhalte ex-
portieren resp. konvertieren kénnen (JPG, OneNote).
Im Rahmen des IT-Unterrichts (HKB E) erlernen Sie die
Basics der Videobearbeitung. Dabei werden Sie mit Clip-
8. Clipchamp champ arbeiten. Fur Clipchamp benétigt man aktuell ein IT-LP 2. Semester

privates Microsoft-Konto; das Schullogin funktioniert
nicht. Weitere Infos erhalten Sie im IT-Unterricht.

Platz fir weitere Apps, welche im Klassenteam von Interesse sind (z. B. Padlet)
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3.6 Erklarvideos

Uber die folgenden QR-Codes resp. Links gelangen Sie zu unseren BYOD-Seiten, auf denen
Sie u. a. Erklarvideos zu wichtigen Microsoft-365-Programmen vorfinden. Die Webseite flr
Lernende kann sowohl von Lernenden als auch von Lehrpersonen angezeigt werden.

Sie mUissen sich mit Ihrem Microsoft-365-Login anmelden. Geben Sie die URL ohne www
ein.

BYOD-Intranetseite fiir Lernende

bit.ly/byod-liestal

Personen, welche Mitglied im Team Lehrpersonen Liestal sind, haben eine Anzeigeberech-
tigung fur die folgende Webseite.

Sie muissen sich mit Ihrem Microsoft-365-Login anmelden. Geben Sie die URL ohne www
ein.

Fur Lehrpersonen

bit.ly/byod-lehrpersonen
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4 Verhalten und Standards

4.1 BYOD

4.1.1 Einfithrung

Im Schuljahr 2021/22 wurde in allen 1. Klassen der Schulen kvBL Liestal BYOD einge-
fuhrt. ICT-Kompetenzen sind wesentlicher Bestandteil der fortschreitenden Digitalisie-
rung der Berufswelt und der Gesellschaft und gehdren zu den beruflichen Schlissel-
kompetenzen von allen Lernenden in der BSD, KBS und WMS. Der Unterricht mit BYOD
rickt aber nicht die Technologie in den Vordergrund, sondern ist ein Hilfsmittel flr
Lehrpersonen zur Strukturierung und Rhythmisierung von Unterricht sowie flr die Ler-
nenden eine Mdglichkeit, Lernen selbstandiger zu organisieren und Wissen zu spei-
chern. Es ist eine von vielen didaktischen Mdglichkeiten, Unterricht zu gestalten. BYOD
leistet zudem einen Beitrag, wie Reflexionsmethoden eingesetzt und Feedback einfach
und schnell eingeholt werden kdnnen. Bestehende Lehr- und Lernformen gehéren ge-
nauso zum Unterrichtsalltag wie die neuen Mdglichkeiten, die sich mit BYOD eréffnen.
Deshalb basiert der Einsatz von BYOD nach wie vor auf den padagogischen Grundsatzen
und dem Q-Leitbild unserer Schule.

4.1.2 Rollen der Akteure

a.

Schulleitung
Die Schulleitung ist verantwortlich fir die Rahmenbedingungen, um BYOD erfolgreich
einzufuhren. Sie koordiniert Weiterbildungsangebote fur die Lehrpersonen, garantiert
die technische Infrastruktur. Sie formuliert Regeln zum Gebrauch der schulischen IT-
Infrastruktur.

. Lehrpersonen

Die Lehrpersonen schaffen sich die nétigen Gerate gemass den Vorgaben der Schule
an, sind fir Wartung und Betrieb selbst verantwortlich und ebenfalls verantwortlich fur
ihre persdnliche Weiterbildung. Sie teilen ihre Erfahrungen mit Kolleg/innen und tau-
schen sich aus. Sie eighen sich das nétige Fachwissen an, um die Lernenden adaquat
im Unterricht zu unterstlitzen. Lehrpersonen sind in der Lage, verschiedene Rollen als
Fachlehrperson, Coach und Begleiter/in des Lernprozesses einzunehmen.

Lernende

Die Lernenden bringen ihre Gerate gemass den Vorgaben der Schule mit (Bring Your
Own Device). Sie sind fur Wartung und Betrieb selbst verantwortlich. Sie erhalten bei
technischen Problemen Support von ihren Mitlernenden bzw. der Lehrperson. Die Ler-
nenden setzen ihre Gerate zielgerichtet und sinnvoll unter Anleitung der Lehrpersonen
ein, um ihren Lernfortschritt voranzutreiben und ihre Arbeiten zu strukturieren. Sie ak-
zeptieren die Nutzungsvereinbarungen der Schule, die in «Rechte und Pflichten der Ler-
nenden» umschrieben sind.

4.1.3 Technik

a.

Geréte

Die Beschaffung der Gerate fir BYOD liegt in den Handen der Lehrpersonen und ein-
tretenden Lernenden. Die Schule formuliert die Mindestanforderungen und die erfor-
derlichen Programme und Datenschutzfunktionen. Sie gibt eine Empfehlung zu Anbie-
tern ab, wo die Gerate verglnstigt bezogen werden kénnen. Die Schule haftet nicht fur
allfallige Schaden, bei Diebstahl oder Verlust, die bei der Nutzung in der Schule entste-
hen kénnen.
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Infrastruktur

Die Schule stellt ein leistungsfahiges WLAN-Netz zur Verfligung. Sie stellt sicher, dass
eine angemessene Stromversorgung zum Laden der Gerate in den Zimmern gewahr-
leistet ist. Als Software verwenden die Schulen Microsoft 365.

4.1.4 Verhalten der Lernenden

. Die Lernenden halten sich an die in «Rechte und Pflichten der Lernenden» formulierten

Nutzungsbedingungen.

. Sie handeln verantwortungsvoll und leisten den Anweisungen der Lehrpersonen Folge.

Sie tragen Sorge zur Infrastruktur und zu den Geraten und Programmen. Das Verwen-
den von Schad- und Uberwachungssoftware ist verboten und wird bestraft.

. Sie haften bei Schaden oder Verlust des Geréates.

Die Lernenden sind verpflichtet, mit einem funktionstiichtigen Gerat in den Unterricht
zu kommen. Sie stellen vor der nachsten Lektion sicher, dass ihr Gerat geladen ist oder
mit Strom versorgt ist. Wer das Gerat oder das Unterrichtsmaterial nicht dabei hat,
muss mit disziplinarischen Massnahmen rechnen (Ausschluss aus dem Unterricht etc.).
Kopfhorer sind Bestandteil der Ausristung und sind im funktionstichtigen Zustand im
Unterricht dabei.

. Wahrend des Unterrichts ist Teams auf den Status «nicht storen» zu setzen.

4.1.5 Unterricht

a.

Die Anschaffung der Lehrmittel erfolgt grundsatzlich digital und zum Teil hybrid. Die
Fachteams entscheiden Uber die Auswahl des Lehrmittels. Innerhalb eines Faches wird
in jedem Jahrgang dasselbe Lehrmittel verwendet.

. Der Einsatz von digitalen Geraten im Unterricht richtet sich nach den Mdglichkeiten der

Lehrperson. Die Schulleitung stellt die Mindestanforderung sicher, dass das Unterrichts-
material digital (z. B. auf Teams oder OneNote) zur Verfligung gestellt wird.

Es herrscht an den Schulen kvBL trotz digitaler Méglichkeiten Prasenzpflicht. Wer krank
ist, bleibt zuhause und kann online nicht am Unterricht teilnehmen.

4.1.6 Support

a.
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Der Support wird mit dem Supportkonzept geregelt (siehe nachste Seite). Grundsatz-
lich gilt: Die IT ist fir den Support der Schul-Infrastruktur verantwortlich. Fir den pa-
dagogischen Support von Lehrpersonen sind die PICTS zustandig. Anwendersupport flr
die Lernenden wird durch Klassen-Superuser gewahrleistet, die bei Ausbildungsbeginn
zu bestimmen sind.

. Bei spontan auftretenden technischen Stérungen sollte nicht zu viel Zeit geopfert wer-

den, sondern nach einer Alternative gesucht werden (Smartphone, Tischnachbar/in
etc.). Wichtig ist ein pragmatischer Umgang mit solchen Stérungen.



Supportkonzept: Wer ist wofiir zustandig?

Schulen kvBL Liestal

Support-Bereich

= Neues Gerat auf-
setzen

= Von Microsoft-365
und der schuli-
schen Arbeitsum-
gebung unabhan-
gige Software-
und Hardware-
Probleme

= Laptop vergessen
oder defekt

= Laptop nicht gela-
den

= Technische Prob-
leme am eigenen
Gerat (Self-Ser-
vice)

=  WLAN-Funktion
(«kein WLAN»
bzw. «kein Inter-
net» an der
Schule)

= Passwort flr
@kvbl.ch bzw.
@student.kvbl.ch
Adresse funktio-
niert nicht («kein
Login madglich»)

» Kabelanschlisse
am Lehrer-
pult/Lehrerar-
beitsplatze

» Steuerung Lehrer-
cockpit funktio-
niert nicht

* Druckauftrag wird
nicht in pers. War-
teschlange ange-
zeigt

= Pdadagogisch-me-

thodische Unter-
stitzung bei der
Gestaltung des
Unterrichts mit di-
gitalen Tools

= Technische Prob-

leme, falls kein
Garantiefall vor-
liegt (bei defek-
tem Gerat etc.)
und falls Gerate-
User Problem
nicht selbst l16sen
kann (1st- und
2nd-Level-Sup-
port)

= Umgang mit

Microsoft 365 und
unterrichtsbezo-
genen Apps und
Tools

= Ansprechperson
fir SuperUser

= Unterstltzung von Mitler-

nenden bei der Installation
und Einrichtung von Micro-
soft 365 und unterrichtsre-
levanten Apps und Tools

= Unterstltzung von Mitler-

nenden bei Software- und
ggf. Hardware-Problemen

= Kommunikation mit PICTS

(z. B. Uber Team SuperUser Liestal)

Zustindigkeit

Gerate-User

ICT

PICTS

Klassen-SuperUser (+ stv.)

41




Schulen kvBL Liestal

4.1.7 SuperUser
Nebst der/dem Klassensprecher/in hat jede Klasse auch eine/n Superuser.

Worum geht es

Als Klassen-SuperUser wird man wie alle anderen Lernenden die Basis-Installationen
durchfiihren und die Schulungen innerhalb des Klassenteams durchlaufen. Damit die
Klassen-SuperUser und die Stellvertretung einen Support leisten kénnen, sollten sie
neben einer generellen Freude und Affinitat zu Software- und Hardware-Problemen mit
Windows einen Wissensvorsprung besitzen.

Flr die Erarbeitung dieses Wissensvorsprungs gibt es folgende Optionen, welche durch-
aus parallel zur Anwendung kommen kdnnen:

e Micro-Training-Sessions zu bestimmten Themen,

e |B6sungsorientierter Austausch innerhalb des Klassen-SuperUser-Teams (PICTS oder
Klassen-SuperUser beantworten die auftauchenden Fragen und bieten Lésungsan-
satze),

e 1 x pro Semester stattfindende Austauschsitzung lber den Mittag.

Aufgaben Klassen-SuperUser und Stellvertretung

Unterstlitzung von Mitlernenden bei Problemen, die sie kurzfristig nicht selbst lI6sen
kdnnen (First-Level-Support)

Entlastung der unterrichtenden Lehrperson

Bei Problemen, welche von den SuperUsern nicht in kurzer Zeit gelést werden kdnnen,
sodass die Problemlésung zu einem Nachteil flir die SuperUser fihrt, oder falls der
Stundenablauf stark beeintrachtigt wird, wird je nach Problemfeld an die ICT, an die
PICTS oder an den privaten Service (IT-Abteilung des Lehrbetriebs bei Firmengeraten)
verwiesen.

Support-Stufe Zustandigkeit

0 - Self-Service Gerate-User

1 - First-Level Klassen-SuperUser
PICTS

2 - Second-Level oder Privater IT-Service oder IT-Service des Lehrbetriebs
hoher

Bei Problemen, welche die IT-Infrastruktur der Schule
betreffen (WLAN, Microsoft-365-Login o. A.), ist die
ICT Schulen kvBL Liestal zustandig.
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» Zu Beginn der Ausbildung sind die Lernenden bereits stark gefordert. Die Wahl des/der
Klassen-SuperUsers wird mit Vorteil in der 2. Schulwoche durchgefihrt.

= Im ersten Quartal findet das erste Treffen zwischen PICTS und den frisch gewahlten
SuperUsern statt. Der Termin wird im August kommuniziert. Ziele des ersten Treffens:

e Kennenlernen

e Erlauterung des Aufgabenfeldes

e Austausch offener Fragen und von Ideen

Mini-Jobprofil Klassen-SuperUser

Sie haben Freude am Umgang mit
digitalen Geraten und sind tech-
nisch versiert?

Sie kennen sich gut mit Windows
10/ 11 aus und moéchten Ihre Mit-
lernenden bei technischen Proble-
men unterstiutzen?

Dann sind Sie die richtige Person flr
den Job des Klassen-SuperUsers!

Ihr Aufgabenbereich:

Sie unterstlitzen Ihre Mitlernenden
bei auftauchenden Problemen mit
ihrem Gerat und der im Unterricht
eingesetzten Software.

Sie tauschen sich bei spontan auf-
tauchenden Fragen im entspre-
chenden SuperUser-Team aus.

Sie nehmen an der einmal im Se-
mester stattfindenden Austausch-
sitzung statt.

Nach mind. zweijahrigem Einsatz:
Ausstellung eines Zertifikats
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4.2 Kommunikationsstandards

Die Kommunikationskandle und Microsoft-365-Nutzungsstandards an der KBS, BSD und
WMS (Schulen kvBL Liestal) sind seit dem Schuljahr 2021/2022 wie folgt geregelt:

Kommunikationskanal (App) Anwendungsbereiche

Kommunikation zwischen:
= Schulleitung und Lehrpersonen
= Verwaltung und Lehrpersonen
= Lehrpersonen und anderen Anspruchs-
gruppen (Lehrbetriebe)

= Kommunikation mit externen Personen

E-Mail

= Mitteilungen mit formalem Charakter
(z. B. Antrage fur (Kurz-)Urlaube, Wei-
terbildungen, Stellungnahmen o. A.)

= Einladungen zu Online-Besprechungen er-
folgen Uber den Kalender (Einladung) und
nicht mehr per Mail-Nachricht.

= Kommunikation mit der gesamten
Klasse (z. B. generelle Informationen,

Team Kurs Reminder etc.)

= Datei- und Kanalstruktur zur Ablage von
Dokumenten o. A.

»= Austausch Uber die Klasse im Klassenteam
= Z. B. kann im Klassenteam vereinbart wer-
Team Klassenteam den, dass grdssere Beobachtungen im Kurs-
(KT) notizbuch erfasst werden (Informationen
Uber Lernende, wichtige Mitteilungen, Vor-
falle etc.) — nur fUr Lehrpersonen

= Kommunikation mit einzelnen Lernen-
den und Lehrpersonen

Privatchat = Kurze Agfragen qn/v_on c!er Schulleitung
ohne grissere Wichtigkeit
= Beim Verfassen von Nachrichten auf Anrede
und Grusszeile achten.

Team «Zentrale Do- | Verwaltung legt Unterlagen ab, die fir alle
kumente» Lehrpersonen relevant sind.

Team «Lehrperso- | mit verschiedenen Kanalen zum Informations-
nen Liestal» austausch (nur fur Lehrpersonen)
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ARD
| L4

schulnetz

Schulnetz

= Weiterhin: Absenzen, Prifungen, Noten,
Vorfalle erfassen

= Konkretes Vorgehen bei Vorfallen in der
Klassenteamsitzung definieren

= E-Mail-Versand an die Klasse

=  SMS-Funktion fur Notfalle

CE

OneNote-Kursnotiz-
buch

» Freiwilliger Einsatz innerhalb des Fachs
fir den Unterricht bzw. die Unterrichts-
organisation

» Einsatz im Klassenteam: Ablage von No-
tenblattern etc. (auch in Teams im Klas-
senteam moglich)

OneDrive

Ablage eigener Dateien (Cloud = «Online-
Speicher») und z. B. Freigabe von Doku-
menten, an denen gemeinsam gearbeitet
wird

Ebenfalls einsetzbar bei Projektarbeiten

WhatsApp o. A.

Empfehlung: Mdglichst keine Kommunika-
tion mehr zwischen Lehrpersonen und
Klasse Uber Chat-Apps wie WhatsApp 0.A.
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5 Erganzende Richtlinien

Nachstehend finden Sie Informationen Uber die normale Arbeit in den Informatik-Schul-
zimmern, die speziellen Bedingungen beim Schreiben von Prifungen und das von Ihnen
erwartete Verhalten beim Umgang mit unserer Informatik-Infrastruktur.

5.1 Lernenden-Login

Sie haben bei Ihrem Eintritt an unsere Schule ein persénlich an Sie adressiertes Schreiben

mit den Daten fur Ihr persdnliches Login erhalten.

Wichtige Merkmale:

» Logins an den PC-Arbeitsplatzen der Schule sind zeitlich beschrankt und nur Mo-Sa von
07.00 - 22.00 Uhr mdoglich.

= Der Ihnen zur Verfiigung stehende Speicherplatz fliir samtliche Dateien, die Sie auf
den Netzlaufwerken H (das ist Ihr persdnlicher Ablageordner) und Q (das ist der
gemeinsame Ablageordner flr alle Lernenden) der Schule abspeichern ist begrenzt
auf maximal 100 MB; bei 98 MB erhalten Sie eine Warnmeldung und dann sollten Sie
beginnen, dltere/nicht mehr bendtigte Dateien zu I6schen oder auf Ihren OneDrive Ord-
ner zu archivieren. Unabhangig davon haben Sie 1 TB Speicherplatz auf Ihrem
personlichen OneDrive Ordner der 0365-Plattform! Sie kénnen auch einen priva-
ten Memory-Stick am PC anschliessen und als zusatzlichen Speicherplatz nutzen.

» Mit IThrem persdnlichen Login kdnnen Sie sich an folgenden PC-Arbeitsplatzen in der
Schule anmelden:
e Alle Lernenden-PC’s in samtlichen Informatik-Schulungsraumen
e 11 Mediotheksarbeitsplatze
Sie sind nicht berechtigt, sich an Lehrer-PC’s anzumelden!

= Mit Ihrem persdnlichen Login haben Sie von Ihrem eigenen Gerat aus Internetzugriff
auf die O365-Plattform der Schule - dort haben Sie:
e Ihr persdnliches Mail-Postfach
e Ihren persdnlichen OneDrive Ordner
e Zugriff auf die Kurs-Teams Ihrer Unterrichtsfacher und weitere O365-Apps (z.B.

OneNote)

WICHTIG: Die Microsoft-365-Lizenz und der Zugriff auf die 0365-Plattform der
Schule erlischt mit dem Austritt aus unserer Schule - ab diesem Zeitpunkt kon-
nen Sie auch nicht mehr auf Ihr personliches Postfach und den OneDrive-Ordner
zugreifen.

5.2 Nutzung Internet und WLAN
5.2.1 Internet

Die Lernenden haben wahrend ihrer Ausbildung die Moéglichkeit, das Internet an der Schule
zu benltzen. Der Einsatz dieses Mediums soll das Lernen unterstitzen und mithelfen, die
Ausbildungsziele zu erreichen.

Die Lernenden nutzen das Internet, um ihre beruflichen Fahigkeiten und Fertigkeiten sowie
ihren persdnlichen Bildungshorizont zu erweitern. In erster Linie dient das Internet dazu,
Auftrage aus dem Unterricht zu erledigen.

Die Lernenden kénnen aufgefordert werden, Uber ihre Arbeit im Internet Auskunft zu ge-
ben. Die Lehrpersonen kdénnen von ihnen verlangen, dass sie pro Internet-Session ein
Protokoll fihren, das Angaben enthalt Gber Adressen, Arbeitsdauer und anderes mehr.
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Die Lernenden verzichten darauf, unsittliche und rassistische Inhalte Uber das Internet
abzurufen oder zu verbreiten. Sie zeigen damit, dass sie verantwortungsvoll mit dem Me-
dium umgehen kdénnen.

Die Lernenden kénnen flir Schaden haftbar gemacht werden, den sie durch unsorgfaltigen
oder gar boswilligen Einsatz des Internets verursachen.

Samtlicher Internet-Verkehr wird von unserer Firewall protokolliert. Diese Pro-
tokolle werden von uns nicht aktiv iiberwacht - bei begriindetem Verdacht auf
Missbrauch kénnen die Protokolle jedoch gezielt ausgewertet und ggf. auf An-
frage auch Informationen an Strafverfolgungsbehorden weitergeleitet werden.

5.2.2 Nutzung WLAN

An Schulen kvBL Liestal steht Ihnen ein Wireless LAN (WLAN) mit der Kennung «Schulen
kvBL>» zur Verfigung. Sie melden sich an diesem WLAN mit Ihrem persdnlichen Login an.
Es gelten die separaten WLAN-Nutzungsbedingungen, die Sie in Kap. 5.3, S. 42
finden und welche zusatzlich auf der Startseite von schulNetz aufgeschaltet sind;
diese Nutzungsbedingen sind verbindlich fiir alle Nutzer:innen unseres schulei-
genen WLAN.

5.2.3 Arbeiten mit Ihrem eigenen Gerdt (BYOD)

Sie haben Ihr Gerat immer dabei, wenn Sie zur Schule kommen - ohne Ihr Gerat kénnen
Sie nicht am Unterricht teilnehmen.

Sie sind daflir verantwortlich, Ihr Gerat jederzeit in betriebsbereitem Zustand zu halten:

e d.h. der Akku ist voll geladen, wenn Sie zur Schule kommen;

e Sie installieren jeden Monat die neusten Sicherheitsupdates von Microsoft;

e Sie haben die Windows-Firewall und Windows-Defender aktiviert oder vergleichbare
Software (Firewall/Antivirus) auf Ihrem Gerat installiert. Diese Software halten Sie im-
mer auf dem neusten Stand;

e bei einem Defekt sind Sie selbst flir Ersatz verantwortlich/besorgt.

Sie sind selbst flr die Sicherung (das Backup) Ihrer Daten verantwortlich. Wenn Sie Daten
lokal auf Ihrem Gerat speichern, dann machen Sie eine Sicherung der Daten auf eine mo-
bile Festplatte oder Memory-Sticks (denken Sie daran, ein Memory-Stick kann bei unsach-
gemasser Handhabung plétzlich unbrauchbar werden).

Sie haben flr die Speicherung Ihrer Daten auf der O365-Plattform der Schule Ihren per-
sonlichen OneDrive Ordner mit 1 TB Speicherplatz zur Verfligung. Sie sind selbst fiir das
Dateimanagement verantwortlich — von Ihnen geléschte Daten kdnnen von uns nicht wie-
derhergestellt werden.

5.2.4 Arbeiten an schuleigenen PC-Arbeitsplatzen

Rechte und Pflichten

PC-Benutzung

Die Informatikanlagen in den Unterrichtsraumen und in der Mediothek sind fir Arbeitszwe-
cke eingerichtet und mussen jederzeit fehlerfrei benttzbar sein.

Damit das sichergestellt werden kann, mussen sich alle Lernenden an die folgenden Regeln
halten:
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Informatikzimmer dirfen nur in Anwesenheit einer Lehrperson benltzt werden.

Personliche Logindaten dirfen keinen Drittpersonen weitergegeben werden und mit

dem persdnlichen Login darf ausschliesslich die Person selbst arbeiten.

Es darf keine Software, einschliesslich Spiele, installiert oder zu privaten Zwecken her-

untergeladen werden.

Die PCs, die die Schule zur Verfluigung stellt, dirfen nur zu Unterrichtszwecken benitzt

werden. Es dirfen insbesondere keine privaten Mails abgerufen und keine Spiele ge-

spielt werden, es sei denn, die Lehrperson gestatte es ausdricklich.

Jedem Lernenden ist im Unterricht ein bestimmter Arbeitsplatz zugewiesen. Ein Wech-

sel des Arbeitsplatzes ist nur auf Anordnung der Lehrperson maglich.

O Die Lernenden sind fur ihren persdnlichen Arbeitsplatz verantwortlich. Sie verlassen
den Arbeitsplatz in ordentlichem Zustand (aufgeraumt, vom PC abgemeldet).

O Wer gegen die Regeln zur PC-Benutzung verstdsst oder mutwillig Schaden an PCs oder

Software verursacht, muss mit disziplinarischen Massnahmen und mit Schadenersatz-

forderungen rechnen.

O 0O OO

O

Defekte/Beschadigungen

Sie sind verpflichtet, allféllige Defekte/Beschadigungen an einem PC-Arbeitsplatz der
Schule (PC, Maus, Tastatur, Bildschirm) sofort der Lehrperson bzw. der Mediothekarin (bei
PC’s in der Mediothek) zu melden. Falls Sie es unterlassen, einen Defekt oder eine Bescha-
digung zu melden, werden Sie moéglicherweise flr den Defekt verantwortlich gemacht und
mussen ggf. flir den Schaden aufkommen.

Grundsadtzliches tliber das Arbeiten am PC

Bearbeiten Sie Dateien immer in Threm Laufwerk H. Auf diese Weise ist sichergestellt, dass
es zu keinem Datenverlust kommt, falls es mal zu einem Programm- oder Computerabsturz
kommen sollte. Kopieren Sie Arbeitsdateien spater auf Ihren persdnlichen OneDrive Spei-
cher, einen Memory-Stick oder ggf. ins Groupworking-Verzeichnis des Fachordners, sofern
das von Ihrer Lehrperson gewlinscht wurde. Sobald Sie sich von einem PC der Schule
abmelden, wird Ihr lokales Profil geloscht und alle lokal gespeicherten Dateien
gehen verloren.

Datenaustausch

Fir den Datenaustausch besteht pro Fach, das normalerweise in den Informatik-Schulzim-
mern unterrichtet wird, ein Ordner im Verzeichnis «Facher». Fir das Fach «Informatik»
hat jede Lehrperson einen eigenen Ordner. Alle diese Ordner sind flir Sie jederzeit einseh-
bar (Leserechte). In diesen Ordnern wird Ihnen Ihre Lehrperson Ubungsdateien zur Verfi-
gung stellen, die Sie sich dann auf Ihren PC kopieren und bearbeiten.

Gruppenarbeiten

Jeder Fachordner im Laufwerk P enthalt einen Unterordner «Groupworking», fur welchen
Sie auch Schreibrechte haben. Der Groupworking-Ordner wird von Ihrer Lehrperson mo-
deriert, d.h. die Lehrperson wird Ihnen explizite Auftréage zur Nutzung dieses Ordners im
Zusammenhang mit Gruppenarbeiten geben. Ansonsten dlrfen Sie diesen Ordner nicht
verwenden, um Dateien mit anderen Lernenden auszutauschen.

48



Schulen kvBL Liestal

Datenaustausch ohne Arbeitsauftrag

Fir den Austausch von Daten, die keinen Zusammenhang mit einem Arbeitsauftrag Ihrer
Lehrperson haben, steht Ihnen das Laufwerk Q zur Verfigung. Nutzen Sie dieses Laufwerk
konstruktiv flir den Austausch von Daten mit anderen Lernenden (z.B. im Rahmen von
Lerngruppen).

Das Q-Laufwerk wird von Zeit zu Zeit iiberpriift (ist auch von den Lehrpersonen
einsehbar). Sollte sich herausstellen, dass Dateien mit anstossigem / rassisti-
schem / pornografischem Inhalt abgespeichert wurden, werden die Urheber zur

Verantwortung gezogen und ggf. Sanktionen durch die Schulleitung erlassen.

Sorgfaltspflicht

4]

4]

4]
4]

Sie behandeln die zur Verfligung gestellte Informatik-Infrastruktur (Hard-
ware/Software) sorgfaltig.
Sie geben Ihre persdnlichen Logindaten keinen Drittpersonen weiter und las-
sen niemanden mit Ihrem persdénlichen Login arbeiten.
Sie nutzen das Internet wahrend des Unterrichts nur, wenn die Lehrperson
Sie dazu berechtigt/aufgefordert hat und den Internet-Zugang fur die Ler-
nenden freigeschaltet hat.
Sie speichern Dateien nur an den fur Sie freigegebenen Speicherorten, d.h.:
e lokal auf einem PC der Schule ausschliesslich im Verzeichnis «Eigene Da-
teien» oder auf dem Desktop (wird bei der Abmeldung geloscht).
e Ihrem persénlichen OneDrive Ordner oder einem Memory-Stick.
e IThrem persénlichen H-Laufwerk (PC der Schule, wird gesichert).
e Dem Q-Laufwerk fir die Lernenden (PC der Schule, wird tadglich ge-
léscht).
e Davon abweichend nur von der verantwortlichen Lehrperson wahrend
des Unterrichts an explizit angegebenen Speicherorten.
Sie installieren keinerlei Software auf irgendeinem schuleigenen PC.
Sie verbreiten keine Dateien mit anstdssigen, rassistischen oder ehrverlet-
zenden Inhalten.

Diese Vereinbarung akzeptieren Sie mit einer separaten zu unterschreibenden
Erklarung.
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Laufwerkstruktur aus Sicht der Lernenden

H\124568 | | Personliches Laufwerk des Lernenden

PAFacher

nende Zugriff!

— darauf hat nur der betreffende Ler-

In allen Fachordnern und zusatzlichen

Informatik darin von Lehrpersonen erstellten Ord-
nern haben Lernende nur Leserechte.

_Lehrmittel

AnderelLehrpers

L Qroupworking

\
Bruggmann \

L Gr\*)upworking

\

Dolder \_
L Groupw

Hilfiker

L | Groupw|

In allen Groupworking-
Ordnern haben Ler-
nende Lese- und
Schreibrechte (d.h. sie
kénnen auch Ordner da-
rin erstellen und 16-
schen).

L | Groupworking

Woeitere Facher

Q:\Schueler
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Umgang mit dem personlichen Login

Verantwortung

Mit dem personlichen Login sind Sie fir alles verantwortlich, was unter Ihrem Benutzerna-
men an den PC’s gemacht und gespeichert wird. Jede Datei und Manipulation kann auf
ihren Urheber zuriickgefiihrt werden. Sie diirfen aus diesem Grund niemanden mit
Ihrem Benutzernamen arbeiten lassen oder Ihre Login-Informationen (Benutzer-
name/Passwort) an Drittpersonen weitergeben.

Handhabung

Grundsatzlich gilt: Wenn Sie den PC-Arbeitsplatz verlassen, dann melden Sie sich
IMMER ab! ([START] - [Abmelden] > [Abmelden]). Es ist nicht notwendig, den PC
herunterzufahren, wenn nachher wieder eine Schulstunde stattfindet.

Internet

Sie sind nur berechtigt, das Internet zu nutzen, wenn die Lehrperson Sie dazu berech-
tigt/aufgefordert hat und den Internet-Zugang flr die Lernenden freigeschaltet hat.

Priifungen in Informatik-Schulzimmern

Wenn Sie in einem Informatik-Schulzimmer eine Prifung schreiben, dann werden Sie von
Ihrer Lehrperson aufgefordert, ein spezielles Priifungslogin zu verwenden (Sie dirfen zum
Schreiben von Prifungen nicht Ihr persdnliches Login verwenden!). Die Lehrperson akti-
viert diese Priufungslogins nur bei Bedarf und deaktiviert sie nach geschriebener Priifung
wieder, d.h. Sie kénnen sich nur bei Prifungen mit diesen Logins anmelden.

Die Anmeldung mit diesem Prufungslogin ist nur am zugeteilten Arbeitsplatz méglich (z.B.
mit dem Konto «PZA12-SCHO1» kénnen Sie sich nur am PC «A12-001» anmelden) — An-
meldungen an anderen PC’s werden zurickgewiesen.

Nachdem Sie die Prifung geschrieben haben und Ihre Dateien gespeichert sind, melden
Sie sich vom PC ab ([Ctri]+[Alt]+[Del] > [Abmelden]

bzw. Windowstaste > B> Abmelden).
Arbeiten wahrend Priifungen im Informatik-Schulzimmer

Vor der Priifung

Sie werden von der verantwortlichen Lehrperson instruiert, welches Login Sie flr Ihren
Prifungsplatz verwenden sollen. Melden Sie sich erst am PC an, wenn Sie dazu aufgefor-
dert werden.

Prifungsbeginn

Die verantwortliche Lehrperson wird Ihnen mitteilen, nach welchem Muster die Lésungs-
dateien benannt werden miissen. Losungsdateien immer direkt auf dem H-Laufwerk
des Priifungsarbeitsplatzes abspeichern (nicht auf dem Desktop oder im Ordner Ei-
gene Dateien).

Entweder werden Sie dazu aufgefordert, sich Lésungsvorlagen vom Laufwerk P:\ auf Ihr
personliches H-Laufwerk zu kopieren und umzubenennen oder, falls keine Vorlagen
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verwendet werden, die Lésungsdateien selbst in Ihrem persdnlichen H-Laufwerk anzulegen
und korrekt zu benennen.

Wahrend der Prifung

Sobald Sie mit einer Losungsdatei im entsprechenden Programm zu arbeiten begonnen
haben, fiihren Sie bitte regelmassig (mind. alle 10 Minuten) Zwischenspeicherun-
gen durch. Damit ist sichergestellt, dass auch bei einem Programm- oder Computerab-
sturz héchstens ein minimaler Datenverlust entstehen kann, weil Ihre Losungsdatei direkt
auf unserem Server gespeichert ist und nicht lokal auf Threm Prifungs-PC.

Sie tragen selbst die Verantwortung, dass Sie Ihre Priifungsdateien regelmassig
zwischenspeichern. Falls Sie sich nicht an diese Empfehlung halten und es
dadurch zu einem Datenverlust kommt, dann sind Sie selbst dafiir verantwortlich
und miissen die Konsequenzen tragen (d.h. Benotung einer unvollstandigen oder
nicht vorhandenen Priifungsdatei).

Prifungsende

Vergewissern Sie sich, dass Ihre Losungsdateien korrekt gespeichert sind und auch korrekt
nach den Instruktionen der verantwortlichen Lehrperson benannt sind. Korrigieren Sie ge-
gebenenfalls die Benennung, falls diese nicht den Vorgaben entspricht (Sie riskieren sonst
vielleicht einen Punkteabzug bei der Bewertung Ihrer Arbeit).

Melden Sie sich vom PC ab, sobald Sie mit der Prifung fertig sind, und geben Sie der
verantwortlichen Lehrperson ein Zeichen, dass Sie die Priifung abgeschlossen haben.

Mit dem Priifungslogin haben Sie keinen Zugriff auf die beiden lokalen Laufwerke
C:\ und A:\ - diese werden im Explorer auch nicht angezeigt!

Laufwerkstruktur Lernender mit Priifungslogin (Beispiel Zimmer A12, Arbeitsplatz A12-001):
Desktop und Eigene Dateien

H:\PZA12-Sch01 / / des Lernenden mit dem Pru-
Desktop 7 fungslogin werden zwar auto-

/ matisch ins H-Laufwerk umge-

Eigene Dateien / leitet - speichern Sie aber

trotzdem immer direkt ins
Laufwerk H:\ und nicht in
diese beiden Verzeichnisse!

P:\P-PZ-A12

P-Laufwerk, auf welchem Ihnen Ihre Lehr-
person die Prifungsdateien zur Verfiigung
stellt.
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5.3 WLAN-Services — Nutzungsbedingungen

Die Benlitzung elektronischer Gerate im Unterricht (Laptops, Tablets, Handys etc.) erfolgt
durch einen Auftrag der Lehrperson. Der private Gebrauch ist wahrend des Unterrichts
verboten. Flrs Aufladen der Gerate sind in allen Zimmer Steckdosen vorhanden.

Bei Zuwiderhandlung kénnen die Gerate von der Lehrperson bis zum Ende der Lektion
eingezogen werden.

Wenn im folgenden Text das Wort «Schule» verwendet wird, so referenziert dies auf die
«Schulen kvBL».

«Schul-WLAN>» referenziert auf das «Schulen kvBL»-Netzwerk.
Nutzer/in referenziert auf eine/n Nutzer/in des Schul-WLAN.

Den Lernenden steht auf dem ganzen Schulareal WLAN zur Verfligung. Das Login erfolgt
Uber das «Schulen kvBL»-Netzwerk. Die Lernenden haben wahrend ihrer Ausbildung die
Mdéglichkeit, WLAN an der Schule zu benitzen. Der Einsatz soll das Lernen unterstitzen
und mithelfen, die Ausbildungsziele zu erreichen.

Die Lernenden nutzen das Internet, um ihre beruflichen Kompetenzen sowie ihren persén-
lichen Bildungshorizont zu erweitern. In erster Linie dient das Internet dazu, Auftrage im
Unterricht zu erledigen.

Die Lernenden kénnen aufgefordert werden, Uber ihre Arbeit im Internet Auskunft zu ge-
ben. Die Lehrpersonen kénnen von ihnen verlangen, dass sie pro Internet-Session ein
Protokoll fihren, das Angaben enthalt Uber Adressen, Arbeitsdauer und anderes mehr.

Unterrichtsmaterial kann von den Lehrpersonen jederzeit auf Teams bzw. dem Kursnotiz-
buch abgelegt werden. Die Lernenden kontrollieren deshalb die Ablagen regelmassig.

Die Lernenden verzichten darauf, unsittliche und rassistische Inhalte Uber das Internet
abzurufen oder zu verbreiten. Sie zeigen damit, dass sie verantwortungsvoll mit dem Me-
dium umgehen kdénnen.

Die Lernenden kdénnen fur Schaden haftbar gemacht werden, den sie durch unsorgfaltigen
oder gar boswilligen Einsatz des Internets verursachen.

Publikation und Verbindlichkeit der Nutzungsbedingungen
Die nachstehenden Nutzungsbedingungen erlangen ihre Giltigkeit mit der Publikation auf
der Startseite unserer Schuladministration «schulNetz». Sie werden bei Bedarf angepasst.

Zweck

Die Nutzungsbedingungen dienen der Gewahrleistung eines ungestdrten, wirtschaftlichen
und sicheren Betriebs der angebotenen und unterhaltenen Kommunikations-Infrastruktur
(Schulnetzwerk und Schul-WLAN).

Der eigenverantwortliche Umgang mit Informatikmitteln und neuen Medien ist der Schule
ein wichtiges Anliegen. Die Nutzung des WLAN an der Schule ist nur flr schulische Zwecke
gestattet.
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Authentifizierung / Zugangsdaten / Login

Zur Nutzung des WLAN-Dienstes verwenden Sie dasselbe Login (Benutzername), welches
fur die Benutzung der sonstigen Informatiksysteme der KBS/BSD/WMS bendtigen. Mit dem
ersten Login in das System akzeptieren die Nutzerinnen und Nutzer die Nutzungsbedin-
gungen.

Die Zugangsdaten sind gesichert aufzubewahren und durfen nicht an Dritte weitergegeben
werden. Ein Anspruch auf die Nutzung des WLAN besteht nicht.

Eine erneute Freischaltung (Passwort zurtcksetzten), egal aus welchem Grund, wird durch
die Lehrperson oder die Informatik vorgenommen.

Pflichten und Obliegenheiten der Nutzerinnen und Nutzer

Die Nutzung der Internetdienste erfolgt auf eigene Verantwortung. Fur die Sicherheit ihrer
Endgerate, mittels welchen das Schul-WLAN genutzt wird, sind allein die Nutzerinnen und
Nutzer verantwortlich. Diese sind zudem verpflichtet, die Dienste bzw. Dienstleistungen
der Schule sachgerecht und rechtmassig zu nutzen.

Fair Use

Die grosse Anzahl von Nutzerinnen und Nutzern bedingt einen sorgsamen Umgang mit der
vorhandenen Bandbreite. Insbesondere werden

» grosse Downloads nicht im Schul-WLAN durchgeflhrt.

= eingesetzte Gerate durch die Nutzerinnen und Nutzer aktuell gehalten.

» Patches und Updates zu Hause durchgeflhrt.

» automatische Cloud-Synchronisationen ausgeschaltet.

= automatische Update Funktionen ausgeschaltet.

Den Nutzerinnen und Nutzern ist folgendes untersagt:

= die Zugriffsmdglichkeit ins Internet missbrauchlich zu nutzen, dies einer anderen Per-
son Uber das eigene Gerat zu erlauben oder die Dienste bzw. Dienstleistungen filr
rechtswidrige oder strafbare Handlungen zu verwenden.

= Zugriff auf Inhalte oder Verweise auf fremde Inhalte (Links/Hyperlinks), die gegen ge-
setzliche Vorschriften oder behoérdliche Anordnungen verstossen - insbesondere wegen
pornographischer, gewaltverherrlichender oder rassistischer Inhalte.

» die Nutzung zur Schadigung anderer Internet-Teilnehmenden, Nutzung von Netzwer-
ken oder Plattformen zum Zwecke des Anbietens, Downloadens, Vermittelns etc. von
urheberrechtlich geschitzten Inhalten (z.B. Musik, Videos, Filme, E-Books etc.) zu
missbrauchen.

= Uber den WLAN-Dienst rufschadigende oder diskriminierende Aussagen, Junkmails oder
Massenmails (Spam) zu versenden.

Endgerat

Die Nutzerinnen und Nutzer Ubernehmen die Verantwortung dafiir, dass die von ihnen
benutzten Endgerate, wo technisch mdglich, durch einen geeigneten und aktuellen Mal-
ware- und Firewallschutz ausgestattet sind und die erforderliche Sicherheitsupdates zeit-
nah eingespielt werden.

Die Einrichtung eines Passwortschutzes flir das eigene Gerat ist Voraussetzung flr die
Nutzung des WLAN.

Service / Sonstige Bedingungen

Die Schule nimmt Stérungsmeldungen gerne per E-Mail informatik.liestal@kvbl.ch entge-
gen. Die Schule ist nicht verpflichtet, das WLAN dauerhaft zu betreiben.
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Stérungen werden bedarfsgerecht behoben. Die Zeitspanne zur Behebung der Stérung
kann variieren und ist ressourcenabhangig.

Sicherheit/Datenschutz

Die kabellose Datenlbertragung zwischen dem HotSpot und dem WLAN-fahigen Endgerat
des Nutzers erfolgt unverschlisselt. Daher kann nicht ausgeschlossen werden, dass sich
Dritte unbefugt Zugriff auf die mittels WLAN zu Ubertragenden Daten verschaffen.

Flar den Inhalt von Publikationen im Internet ist jede Nutzerin und jeder Nutzer ausschliess-
lich selbst verantwortlich.

Kontakt-, Nutzungs- und Randdaten der Nutzerinnen und Nutzer werden nicht an Dritte
weitergegeben. Allerdings kann die Schule verpflichtet werden, diese Daten gegeniber den
berechtigten Behdrden offenzulegen.

Auswertung von Lodgfiles

Die Informatik setzt verschiedene technische Schutzmassnahmen gegen Missbrauch und
technischen Schaden ihrer Informatiksysteme ein, beispielsweise Virenscanner, Firewall
und Netzwerkmonitoring. In diesem Rahmen werden von den Systemen sog. Lodfiles (Pro-
tokollierungen) Uber die wichtigsten durchgefiihrten Aktivitaten geflihrt. Diese Lodfiles
werden fir 12 Monate aufbewahrt.

Anonyme Auswertung

Die anonyme Auswertung der Lodfiles durch die Schule oder die Informatik ist jederzeit
ohne vorherige Anklindigung zulassig. Sie bezweckt die statistische Auswertung nach sys-
temspezifischen Kriterien. (Beispiele: meistbesuchte Websites, beanspruchte Bandbreite,
grosste Downloads, Anzahl versandter Mails.)

Pseudonyme Auswertung

Pseudonyme Auswertungen der Logfiles kdnnen auf Anordnung der Schulleitung stichpro-
benartig, aber nicht permanent, durchgefiihrt werden. Die Schulangehdrigen sind Gber den
Zeitraum der pseudonymen Auswertungen vorher in geeigneter Form zu orientieren.
Pseudonyme Auswertungen bezwecken eine Auswertung der Logfiles nach pseudonymi-
sierten, bestimmbaren Personen. (Beispiele: meistbesuchte Websites nach Nutzergruppen,
Anzahl versandter Mails nach Nutzergruppen wahrend der Auswertungsperiode.) Die Iden-
titat der von der pseudonymen Auswertung betroffenen Personen darf nicht leicht zu re-
konstruieren sein.

Personenbezogene Auswertung

Falls im Rahmen anonymer und/oder pseudonymer Auswertungen Missbrauche festgestelit
werden oder ein Missbrauchsverdacht besteht, kénnen die Logfiles personenbezogen aus-
gewertet werden. Wenn sich der Missbrauchsverdacht nicht erhartet, wird die namentliche
Auswertung der Logfiles umgehend eingestellt.

Im Falle einer festgestellten oder vermuteten Straftat werden die Lodfiles separat gesi-
chert. Die Schulleitung wird gegebenenfalls disziplinar- und strafrechtliche Schritte einlei-
ten.

Im Fall einer personenbezogenen Auswertung von Lodfiles werden die davon betroffenen
Personen im Nachhinein informiert.

Erginzende Bestimmungen

Erganzend zu den vorliegenden Nutzungsbedingungen kann die Schule weitere Richtlinien
zur Regelung von Details der Nutzung des Schul-WLAN erlassen. Ferner sind die einschla-
gigen Bestimmungen des kantonalen, nationalen und internationalen Rechts zu beachten,
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etwa hinsichtlich des Daten- und Persdnlichkeitsschutzes, des Urheberrechts, des Obliga-
tionenrechts und des Strafgesetzbuchs.

5.4 Verstosse und Haftung

Verstosse gegen diese Nutzungsbestimmungen

Die durch Verstdsse vorsatzlich oder grobfahrlassig verursachten Schaden missen die Nut-
zerinnen und Nutzer der Schule in vollem Umfang ersetzen.

Die Nutzerinnen und Nutzer stellen die Schule von etwaigen Ansprichen Dritter, die fur
vorsatzlich oder grobfahrldassig verursachte Schaden geltend gemacht werden, hiermit aus-
dricklich frei.

In den vorgenannten Fallen eines vorsatzlich oder grobfahrldassig verursachten Verstosses
gegen gesetzliche Vorschriften oder behérdliche Anordnungen werden die Nutzerinnen und
Nutzer die Schule von allen Anspriichen freistellen, die Dritte aufgrund dieser Verstdsse
gegen die Schule geltend machen. Alle Nutzerinnen und Nutzer sind in solchen Fallen ge-
genuber der Schule uneingeschrankt regresspflichtig.

Verstdsse gegen diese Verpflichtung berechtigen die Schule, den Internetzugang (WLAN)
zu sperren, gegebenenfalls disziplinarrechtliche Schritte einzuleiten oder sofortige techni-
sche Massnahmen zu ergreifen, sofern diese notwendig sind, um einen stdérungsfreien
Netzbetrieb zu gewahrleisten.

Haftung

Die Schule Ubernimmt keine Haftung flir Schaden an der Hard- oder Software des Endge-
rates der Nutzerin und des Nutzers oder andere Sach- und weitere Schaden, die auf eine
Nutzung des WLAN zurtckzufthren sind.

Salvatorische Klausel

Erweisen sich einzelne Bestimmungen dieser Nutzungsbedingungen als ungiltig oder
rechtswidrig, so wird die Giltigkeit der Nutzungsbedingungen davon nicht berthrt. Die
betreffende Bestimmung soll in diesem Fall durch eine wirksame, wirtschaftlich mdglichst
gleichwertige Bestimmung ersetzt werden.
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6 Anhang: Anforderungen BYOD-Gerat

Hardware (Mindestanforderung)

Gerateart
Tastatur

Stift (aktiver Eingabestift)
Betriebssystem

Prozessor

Festplatte
Arbeitsspeicher

Ext. Grafik
(Video-Anschluss)

Ext. Anschliisse
Audio

Kamera
Mikrofon

Kopfhorer-
anschluss

Wireless (wLan)

Software

Microsoft 365

Virenscanner

Media Player

2/1 Gerate, Tablet oder Convertible (Eingabe mit Stift muss méglich sein)
zwingend erforderlich (integriert oder extern)

zwingend erforderlich

Windows 10 / 11 (optimal: Windows 10 / 11 Professional), kein MacOS

Intel Core-i5, Core-i7, AMD A10 (12) Series oder AMD Ryzen
(Keine Gerate mit ARM-Prozessor beschaffen!)

mind. 256 GB, SSD-Festplatte zwingend
8 GB RAM (16 GB empfohlen)

HDMI oder DisplayPort (ggf. mit Adapter)
1 USB 3.0 und ein USB-C Anschluss
mit Soundkarte

zwingend erforderlich

zwingend erforderlich

zwingend erforderlich

zwingend erforderlich (wireless 802.11n)

Lernende erhalten Microsoft 365 fiir die Zeit der Ausbildung gratis. Die Soft-
ware wird bei Schulbeginn in der Klasse installiert.

Der bei Windows 10 / 11 mitgelieferte Windows Defender schiitzt Ihr Gerat
bereits. Sie bendtigen keinen zusatzlichen Virenscanner.

Sie benoétigen den VLC Media Player und den Windows Media Player fir das
Abspielen von Videos. Die Programme lassen sich gratis downloaden.

Empfohlene Bezugsquellen

Link

Bemerkung

https://www.edu.ch/kvbl

Shop fir Lernende der Schulen kvBL
Registrierungscode: 21KVBL672

https://www.digitec.ch/de

https://www.hp.com/ch-de/shop

https://www.lenovo.com/ch/de

Sonderangebote flir Lernende

https://www.melectronics.ch

https://www.microspot.ch/de

https://www.toppreise.ch/de Preisvergleichsportal

Achtung: Bei einigen Geraten mussen die Tastatur und der Eingabestift separat gekauft werden.
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